00S-KAAPSE PROVINSIALE
WETGEWER (OKPW)

WBTI-HANDLEIDING

Opgestelingevolgeartikel 14 van die Wet
op Bevordering van
Toegangtotinligting, Wet nr. 2 van 2000
(soosgewysiq)
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16. BYWERKING VAN DIE HANDLEIDING.......ooiiiiiiiiiieeeeee e 25

1. LYS VAN AKRONIEME EN AFKORTINGS

1.1 Toegangsfooi

1.2 AIB

1.3 IB

1.4 OKPW
1.5 Minister
1.6 WBTI

1.7 WFBPPW
1.8 WOBPI

1.9 Reguleerder

1.10 Aanvraer

beteken ‘n fooi wat vir diedoeleindes van artikel 22(6) of
54(6), nagelang van die geval, voorgeskryf word

Adjunk-inligtingsbeampte;

Inligtingsbeampte;

Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer;

Minister van JustisieenKorrektieweDienste;

Wet op die Bevordering van Toegangtotinligting, Wet nr. 2
van 2000 (soosgewysig);

Wet op die FinansiéleBestuur van die Parlement en

Provinsiale Wetgewers, Wet nr. 10 van 2009 (soosgewysig);

Wet op die Beskerming van Persoonlikelnligting, Wet nr. 4
van 2013;

Inligtingsreguleerder;

Enigepersoon wat ‘n versoekrig om toegang tot ‘n rekord
van daardieopenbareliggaam, of ‘n persoon wat optree
namens die persoon wat ‘n versoek rig omtoegang tot ‘n

rekord.
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2. DOEL VAN DIE WBTI-HANDLEIDING

Hierdie WBTI-handleiding is handig vir die publiek om —

21

2.2

23

24

2.5

26

2.7

2.8

29

die aard van die rekords (wat moontlik reeds by die Oos-Kaapse Provinsiale
Wetgewerbeskikbaar is), nategaan sonder om ‘n formele WBTI-versoek in

tehoefdien;

‘n begrip tehévan hoe om 'n versoekte rig ten eindetoegang tot 'n rekord van die

Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewerteverkry;

toegang tot al die tersaaklikekontakbesonderhedeteverkryvan die persone wat die

publieksalbystaan met die rekordswaartoehultoegangwilverkry;

kenniste neem van al die beskikbareregsmiddeleby die Oos-Kaapse Provinsiale
Wetgewer met betrekking tot versoekeomtoegangtot die rekords, voordathulle die

Reguleerder of die Howe nader;

kenniste neem van die beskrywing van dienste wat aan die publiek van die Oos-
Kaapse Provinsiale Wetgewerbeskikbaar is en hoe om toegang tot

daardiediensteteverkry;

'n beskrywing van die gids tehéoor hoe om die WBTI-handleidingtegebruiksooswat

deur die Reguleerderbygewerk is, en hoe om toegang tot daardiediensteteverkry;

teweet of die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewerpersoonlikeinligtingsalverwerk, die
doel van die verwerking van persoonlikeinligtingasook die beskrywing van die
kategorieé van data-onderwerpeen van die inligting of kategorieé van inligting wat

daarmeeverbandhou;

teweet of die Oos-Kaapse Provinsiale = Wetgewerbeplanhet  om
persoonlikeinligtingoortedra of teverwerkbuite die grense van die Republiek van
Suid-Afrika, en die ontvangers of kategorieé van ontvangersaanwie die

persoonlikeinligtingvoorsien mag word; en

om teweet of die Oos-Kaapse Provinsiale
Wetgeweroortoepaslikesekuriteitsmaatreélsbeskikom die vertroulikheid,
integriteitenbeskikbaarheid van die persoonlikeinligting wat verwerkmoet word,

teverseker.
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3. INSTELLING VAN DIE OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWER

3.1. Die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer is ingevolgedie Grondwet van die Republiek
van Suid-Afrika, 1996, ingestel. Artikel 104 van die Grondwetvestig die
wetgewendegesag van die Provinsie in syProvinsiale Wetgewerenverleenaan die
Provinsiale Wetgewer die mag om 'n grondwet vir syProvinsieaante neem, of om
enigegrondwetwat deur die Provinsiale Wetgeweraangeneem is, ingevolgeartikels
142 en 143tewysig; om wetgewingaante neem oorenigeaangeleenthedebinne die
funksionele area gelys in Skedule 4, enigeaangeleentheidgelys in Skedule 5,
enigeaangeleentheidbuitedaardiefunksioneleareas, enwat uitdruklikaan die
Provinsieopgedra is deurnasionalewetgewing,enenigeaangeleentheidwaarvoor 'n
bepaling van die Grondwet die inwerkingtreding van provinsialewetgewingvoorsien,

enom enige van sywetgewendemagteaan 'n munisipaleraad toe te ken.

3.2 Die Wetgewerkan - tydensdie uitoefening van sywetgewende mag -

enigewetsontwerp wat voor die Wetgewer ter tafelgelé is, oorweeg, aanneem, wysig

of verwerpenkanwetgewing - behalwebegrotingswetsontwerpe - inisieérof
voorberei.

3.3 Die Wetgewermoetmeganismesverskaf om teversekerdat alle
provinsialeuitvoerendestaatsliggamein die Provinsieaan die

Wetgeweraanspreeklilkis,enmoetvolhou met toesighoudingoor die uitoefening van
die provinsialeuitvoerendegesag in die  Provinsie, insluitende die

inwerkingstellingvan wetgewing.

3.4 Die Wetgewer word voortsingevolgeartikel 118 van die Grondwetverplig om
openbarebetrokkenheidby die wetgewendeenanderprosesse van die
WetgewerensyKomiteestefasiliteer; sy sake op 'n deursigtigewysetebedryfensy
sittings endié van syKomitees in die
openbaartehouterwylredelikemaatreélsgetrefmag word om openbaretoegang -

insluitendetoegang van die media tot die WetgewerensyKomitees -tereguleer.

3.5 Die nasionalewetgewende proses vereisdat die
Wetgewerinsetteenwysigingsmaakten opsigte van artikels 74-, 76-en 77-
wetsontwerpe,sooswat in die Grondwetuiteengesit is. Dit is wette wat die
provinsiesraak, en die Nasionale Raad van Provinsies (NRVP) vereisdat die
Provinsiale Wetgewerinsette van die publiekmoetinwinensygoedkeuring of

verwerping van die genoemdekonsepwetsontwerpeaandui.
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VISIE

n  AktivistieseendeelnemendeVolksvergadering  vir  goeiebestuurenverbetering  van

lewensgehalte vir almal.

MISSIE-VERKLARING

. Om toesighoudinguitteoefen wat deelnameenaanspreeklikheid van die Regeringteenoor
die mense van die Provinsiesalverseker;

. Om die inwerkingstelling van wette wat die regte van burgers handhaaf, teinisieér, aante
neem entemonitor;

o Om betekenisvolleopenbarebetrokkenheid, opvoedingensteunwerwingteverseker;

o Om teversekerdatkwesbaregroepe in alle programme van die Wetgewergeintegreer word;
en

o Om betrekkinge met plaaslikeeninternasionaleinstellings wat demokrasieondersteun,

tebevorder.

WAARDES

Uithemendheid Om onsverantwoordelikhede met die grootstesorguittevoeren die

hoogstevlakke van dienstebiedaandiegenevir wieonsdien.

Integriteit Om etiesepraktykenatestreefdeuropenlik, eerlik,

deursigtigenbeginselvasin onshandelingete wees.

Toewyding Om onverhinderden sonder struikelblokke op die bereiking van

onsdoelwittetefokus.

Professionaliteit | Om ons sake met onsbelanghebbendes met die hoogstevlakke van ywer,

bevoegdheidenverantwoordelikheidtehanteer.

Aanspreeklikheid | Om  volleverantwoordelikheidvir  onsoptrede of gebrekeen die

gevolgedaarvan, teaanvaar.

Lojaliteit Om die beginselsenetos wat in die Grondwet van die Republiek van Suid-

Afrika verskansis, voortestaan.

Reaksievermoé | Om ’'n instellingte wees wat binne 'n redeliketydsbestek op

belanghebbendesreageer.

Respek Om die regte van die burgersbehoorlik in ag te neem.

Deursigtigheid Om 'n Volksvergaderingteverseker wat toeganklik is eninligtingaan die

publiekverskaf.

Openlikheid Om betekenistegee aan die mate waartoedie Wetgewerin staat is om

hoévlakke van aanspreeklikheidenvertroueonder burgers tebou.
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4. STRUKTUUR EN FUNKSIES VAN DIE OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWER

41. Struktuur

NB: Heg die Organisatoriese Topstruktuuraanenspesifiseer die name van alle komitees, soos

Oudit- enRisiko-komitees.

TOPSTRUKTUURVAN DIE OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWER

-
KANTOOR VAN SPEAKER
(G
‘( ALG. BESTUURDER: KANTOOR
v VAN SPEAKER
-
SEKRETARIS VAN
WETGEWER
L
e N
PERSOONLIKE ASSISTENT l »  ALG. BESTUURDER: KANTOOR
VAN SEKRETARIS
N\ J
e N
INTERNE OUDIT
L UITBESTEDINGSDIENSTE
UITVOERENDE BESTUURDER: HOOF-FINANSIELE BEAMPTE UITVOERENDE BESTUURDER:
KORPORATIEWE DIENSTE BESTUURSDIENSTE
v v v v v v
ALG. ALG. ALG. ALG. ALG. ALG. ALG.
BESTUURDER: BESTUURDER: BESTUURDER: BESTUURDER: BESTUURDER: BESTUURDER: BESTUURDER:
Geintegreerde Geintegreerde Finansies Verskaffings- Openbare Regs- en Toesighouding
Inligting- en Menslike kettingbestuur Deelname, Proseduurlike
Tegniese Hulpbronne Petisies en Dienste
Dienste Opvoeding

4.2 Funksies

Die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer het die volgendefunksies:

(a) Toesighoudingoor die UitvoerendeGesag
(b) Wetgewing

(c) OpenbareDeelname
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5. KONTAKBESONDERHEDE VAN DIE INLIGTINGS- EN DIE ADJUNK-
INLIGTINGSBEAMPTE VAN DIE WETGEWER

Die Inligtingsbeampte van die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer is Mev. Nomawethu
Ngcakani, die Sekretaris van die Wetgewer. Die Inligtingsbeampte se

kontakbesonderhede is soosvolg:

Posadres:

Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer
Privaatsak X0051

Bhisho

5605

Straatadres:

Kantoor van die Sekretaris
Charlotte Maxeke-gebou
Onafhanklikheidslaan
Bhisho

5605

Telefoonnommer:
Kantoor van die Sekretaris: (+27) 40 6080207

E-pos: nngcakani@ecleg.gov.za

Adjunk-inligtingsbeampte
Die Adjunk-inligtingsbeampte is Adv. Koleka Beja.

Die kontakbesonderhede van die Adjunk-inligtingsbeampte is soosvolg:

Posadres:
Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer
Privaatsak X0051,Bhisho, 5605

Straatadres:
Eersteverdieping
Eddie Trent-gebou
Onafhanklikheidslaan
Bhisho,5605
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Telefoonnommer: (+27) 40 609154
Selfoonnommer: 082 5537950
E-pos: kbeja@ecleg.gov.za

5.1

5.2

5.3

5.4

Daar word van inligtingsaanvraersvereis om alle versoekeomtoegang tot
inligtingaanAdv. Koleka Bejate rig, wat die verantwoordelikhedeas Adjunk-

inligtingsbeampteopgelé is om alle versoekeomtoegang tot inligtingtehanteer.

Versoekeomtoegang tot inligtingmoet per hand afgelewer of per e-posaan die

Adjunk-inligtingsbeampte van die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewergestuur word.

Aanvraersword, waarmoontlik, aangemoedig om versoeke per e-pos in tedien.
Indiendaar van posdienstegebruikgemaakword, moetditgeregistreerdeposwees. Dit

is noodsaaklikdatbewys van posbewaaren op versoekverskafkanword.

Wanneerversoekeom toegang tot inligting per hand afgelewer word, moet die
aanvraerversekerdat hy/sy 'n ondertekendeengestempeldeafskrifvan die vormas

bewys van afleweringhou.

6. HOE OM'N VERSOEK OM TOEGANG TOT INLIGTING TE RIG

Die Prosedure

6.1

6.2

6.3

n Aanvraermoet Vorm 2, aangeheg as Aanhangsel A,
invulenditvolledigvoltooidindien by die betrokkeAdjunk-inligtingsbeampte by die
adressoosin paragraaf 5 hierboverskaf, ten eindeterugvoeringaan die

aanvraermoontliktemaak.

Die Adjunk-inligtingsbeamptemoet 'n aanvraerbystaan wat hulpbenodig met die
proses of met die voltooiingvan die vorms, insluitendongeletterde of

gestremdeaanvraers.

Die vorm wat by die Adjunk-inligtingsbeampteingedien word, moet alle
verwanteinligtingbevat om die Adjunk-inligtingsbeampte in staattestelom die

spesifiekeaangevraagdeinligtingteidentifiseer.
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6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

Die aanvraermoetookaandui of hy/sy 'n afskrif van die rekordwilbekom, die rekord
by die kantoor van die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewerwilnagaan, of

alternatiewelik die rekord in 'n anderbestaandevormwilbekom.

Die versoek mag niebetrekkinghé op rekords wat onderhewig is aan die

weieringsgrondesooswat in Hoofstuk 4 van die WBTI-handleidingbepaal is nie.

Indientoegang om praktiese redes nie in die vereistevormverskafkan word nie, maar
welin 'n andervorm, moet die fooibereken word ooreenkomstigdie aanvraer se

oorspronklikeversoek.

Die aanvraermoetaandui hoe hy/sy in kennisgestelwil word van die Adjunk-
inligtingsbeampte se besluitrakende die versoekominligting op 'n bepaaldewyse
(d.w.s. pos, faksimilee, elektroniesepos),enmoetdus die
nodigebesonderhedeverskafom  aldusingeligtekanword. Let asseblief op
belangrikeaantekeningerakende die gebruik van poskommunikasie in paragraaf 5
hierbo, aangesienditvan kritiesebelangis vir die ontvangsenverwerking van die

versoeke.

Indien 'n  aanvraerdie inligtingnamensiemandandersaanvra, moet die
hoedanigheidwaarinenbewys van magtigingop grondwaarvan die versoekgerig
word, tot die redeliketevredenheid van die Adjunk-inligtingsbeampteaangedui word.

Sodanigemandaatmoetskriftelikenbehoorlikonderteken wees.

Die Adjunk-inligtingsbeamptemoetbinne 30 daenaontvangs van 'n versoek 'n besluit

neem en die aanvraervan die besluit in kennisstel.

Die Adjunk-inligtingsbeampte mag die tydperk van 30 daeeenkeerverleng vir 'n
verderetydperk van niemeer as 30 daenie. Die Adjunk-inligtingsbeamptemoet die

aanvraervan sodanigeverlengingen die redes daarvoor in kennisstel.

Vereisteaangehegtedokumente:

6.11

6.12

'n Aanvraermoettoegang tot rekords van die Qos-Kaapse Provinsiale
Wetgewertoegestaan word indien die versoekaan alle
proseduurlikevereistesvoldoen, mitstoegang tot daardierekordnie op enige van die

grondesoosin Hoofstuk 4 van die WBTI-aanleidingbepaal is, geweier word nie.

Voltooide Vorm 2 (Aanhangsel A).
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6.13 Indien die versoeknamens 'n anderpersoon of regspersoongemaak word,
moetbewys van die hoedanigheidwaarin die aanvraerdie versoekrig, aan Vorm 2

geheg word.

6.14 Gesertifiseerdeafskrif van die aanvraerse identifikasie.

6.15 Bewys van betaling van die vereistefooie.

Fooie

6.16. 'n Nie-terugbetaalbareversoekfooi van R100.00 (of soos van tydtottydby wyse van
skriftelikekennisgewinggewysigkan word) is betaalbaar ten opsigte van elkeversoek
om toegang tot inligting of interne appél wat by die Adjunk-

inligtingsbeampteingedien word.

6.17. Wanneer die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer'n versoekontvang, moet die
aanvraer - met behulp van Vorm 3 (Aanhangsel B) -in kennisgestel word of die
versoektoegestaan word al dan nie. Indien die versoektoegestaan word, moet die
aanvraerin kennisgestel word om die voorgeskrewetoegangsfooideposito
(indienenige),soosuiteengesit in Aanhangsel C,tebetaalvoordat die

versoekverderverwerk word.

6.18. Vrystelling mag toegestaan word aanaanvraerswat aan die kriteria vir vrystelling -
soosbepaaldeurdie WBTI- voldoen. Hierdievrystellinggeld nie vir persone wat
oorregsverteenwoordigingbeskiknie, selfs in gevallewaargebeurlikheidsfooi-

ooreenkomstedeur die aanvraerensy/haarregsverteenwoordigingaangegaan is.

6.19. Toegang tot 'n afskrif van die rekordssalweerhou word totdat alle toepaslikefooieten
vollebetaal is. Daar is 'n uitsondering vir voorafgaandevrygesteldeaanvraersin

hierdieverband.

6.20. 'n Aanvraerwat ontevrede is met die fooiewat gehefis, mag 'n interne appél teen

sodanigebesluitindiensoosuiteengesit in die paragraafhieronder.

6.21. Geldemoet in die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer se bankrekeninginbetaal
word. Die depositomoetmet die korrekteverwysinggepaardgaan, enbewys van

elkebetalingmoet by die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer (OKPW) ingedien word.

6.22 Bankbesonderhede vir OKPW se WBTI-gelde is soosvolg:
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Rekeningnaam : Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer

Rekeningnommer : 62020125680

Tak : KING WILLIAM’S TOWN 264
Takkode : 210519

Verwysingsnommer  : WBTI (PAIA) (Voorletter& Van)
Bewys van Betaling : kbeja@ecleg.qov.za

7. BESKIKBARE REGSMIDDELE

7.1 Interne Appél

7.1.1 In die gevalwaar 'n aanvraerontevrede is met die uitslag van 'n versoek om
toegangtotinligting, kan die aanvraer'n interne appél teen die besluit van die
Adjunk-inligtingsbeampteaantekendeur Vorm 4 (Aanhangsel D) binne 60
daetevoltooienby die Adjunk-inligtingsbeampte in tedien.

7.1.2 'n Interne appélkan teen enigeeen van die volgendebesluite van die Adjunk-

inligtingsbeampteingedien word:

7.1.21 Weiering van 'n versoek om toegang;

7.1.2.2 Fooiegehef;

7.1.2.3 Verlenging van tydperk om 'n versoektehanteer; en

7.1.24 Toegang in 'n spesifiekevorm

7.1.3 Die aanvraermoet die voorgeskrewe interne appélfooi (waar van toepassing)
betaalwanneer die appélaangetekenword. Die besluitten opsigtevan die

interne appélkanegteruitgestel word totdat die fooiebetaal is.

7.1.4 Die Adjunk-inligtingsbeamptemoet die interne appél so spoedig as wat
redelikerwysmoontlik is -maar binne 10 werksdaenaontvangs van 'n interne

appel -aan die Speaker van die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewervoorlé.

7.1.5 Die Speaker moet 'n besluitmaakoor die interne appélbinne 30 daenadat

die interne appéel by die Adjunk-inligtingsbeampteingedien is.

Klag aan die Inligtingsreguleerder
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7.1.6 'n Aanvraermag 'n klag by die Inligtingsreguleerderindiendeur Vorm 5
(Aanhangsel E) volledig in tevulenin tedien, maar slegsnadatdaardieaanvraer
die interne appélprosedure teen 'n besluit van die Oos-Kaapse Provinsiale

Wetgewer se Adjunk-inligtingsbeampteten vollenagevolgenuitgeput het.

Nader die Hof

7.1.7 Alhoewel die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgeweraanbeveeldataanvraers
geskilleoortoegang tot inligtingprobeerbesleg sonder om die howe tenader,
kan 'n aanvraer -indiennog steeds ontevrede - 'n hofnaafloop van die interne

appelprosesnader.

8. DIE INLIGTINGSREGULEERDER-GIDS

8.1 Die Reguleerder het, ingevolgeartikel 10 (1) van die WBTI, die hersiene Gids oor

hoe om WBTI (Gids) tegebruik, bygewerkenbeskikbaargestel in 'n
maklikverstaanbarevormenwyse, soosredelikerwysvereismag word deur 'n persoon
wat enige reg wiluitoefensoos wat in die Wet op Bevordering van Toegang tot
Inligting (WBTI) endie Wet op Beskerming van Persoonlikelnligting

(WOBVPI)beoog word.

8.2 Die Gids is in elk van die amptelike tale beskikbaar.

8.3 Voorgemelde Gids bevat die beskrywing van:

8.3.1 die doelwitte van die Wet op Bevordering van Toegang tot Inligting (WBTI)
endie Wet op Beskerming van Persoonlikelnligting (WOBVPI);

8.3.2 die pos- enstraatadres, telefoon- enfaksimileenommeren, indienbeskikbaar,

elektronieseposadres van:

8.3.2.1 die Inligtingsbeampte van elkeopenbareliggaam, en

8.3.2.2 elkeAdjunk-inligtingsbeampte van
elkeopenbareenprivaatliggaamsoosaangewysingevolgeartikel

17(1) van die Wet op Bevordering van Toegang tot Inligting
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(WBTl)enartikel 56 van die Wet op Beskerming van
Persoonlikelnligting (WOBVPI);

8.3.2.3 die wyseenvorm van 'n versoekomtoegang tot 'n rekord van 'n

openbareliggaamsoosbeoog in artikel 11; en

8.3.2.4 toegang tot 'n rekord van 'n privaatliggaamsoosbeoog in artikel50;

8.3.3 die beskikbarebystand van die Inligtingsbeampte van

openbareliggaamingevolge WBTI enWOBVPI,

8.3.4 die beskikbarebystand van die Reguleerderingevolge WBTI enWOBVPI;

8.3.5 alle beskikbareregsmiddelerakende 'n handeling of versuim van handeling ten
opsigte van 'n reg of plig wat deurdie WBTI enWOBVPIverleen of opgeléis,

insluitend die korrektewyse om die volgende in tedien:

8.3.5.1 'n interne appél;

8.3.5.2 'n klagteaandie Reguleerder; en

8.3.5.3 'n aansoek by 'n hof teen 'n besluitdeur die Inligtingsbeampte van
'n openbareliggaam, 'n besluitoor’n interne appél of 'n besluitdeur
die Reguleerder of 'n besluit van die hoof van 'n privaatliggaam;

8.3.6 die bepalings van artikels 14 en 51 wat vereisdat 'n

openbareliggaamenprivaatliggaamonderskeidelik n

handleidingmoetsaamstel, en hoe om toegang tot 'n handleidingteverkry;

8.3.7 die bepalings van artikels 15 en 52 wat voorsieningmaak vir die

vrywilligebekendmaking van  kategorieérekordsdeuronderskeidelik 'n

openbareliggaamenprivaatliggaam,;

8.3.8 die kennisgewingsuitgereikingevolgeartikels 22 en 54 met betrekking tot fooie

wat betaalmoet word in verband met versoekeomtoegang;en

8.3.9 die regulasiesgemaakingevolgeartikel92;

8.3.10
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Die  publiekkantydensnormalewerksure  die  Gids  inspekteer  of

afskriftedaarvanmaakvanuit die kantore van die openbare of privaatliggame,

insluitend die kantoor van die Reguleerder. Die Gids kanookverkry word:

8.3.10.1  op versoekaan die Inligtingsbeampte;

8.3.10.2 vanaf die webwerf van die Reguleerder (www.inforegulator

.0rg.za).

9. ONDERWERPE WAAROOR DIE OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWER

REKORDS HOU

Onderwerpewaaroor die

Liggaamrekordshou

Kategorierekords wat oorelkeonderwerpgehou

word

Strategiesedokumente, planne,

toesprakeenamptelikeverklarings

Strategieseplanne
Jaarlikseprestasieplanne
Bedryfsplanne
Jaarverslae
Beleidstoesprake

Provinsiale Redes

Navorsing

Navorsingsontledingsverslae

MenslikeHulpbronneenKorporatie
weDienste

- MenslikeHulpbronbeleideenprosedures
- Geadverteerde poste

- Werwingsrekords

- Werknemersrekords

- Opvoedingenontwikkeling, bv.:

Vaardigheidsontwikkelingenopleidingsplanne

Diensbillikheidsplanenstatistieke

Nuusbriewe

Korporatieweinligting

Mediaverklarings

Toesprakeenboodskappe
- Voubiljetteenplakkateoorwelstand
- Pamflette

- Video-opnames van amptelikegeleenthede

Finansiéledokumente

- Finansiéle state
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Onderwerpewaaroor

Liggaamrekordshou

die

Kategorierekords wat oorelkeonderwerpgehou

word

- Ouditverslae

- Begrotings

- Dokumente m.b.t. verskaffingskettingbestuur wat
die volgendeinsluit: tenderspesifikasies, tender-
advertensies, bodregisters, bodvoorleggings,
bod-evalueringsverslae, bodtoekenningsverslae,
aanstellingsbriewe,

brieweaanonsuksesvollebieérsenbatebestuursrek

ords
Bedryfsdokumente - Beleid- enprosedure-dokumente
- Kommunikasieenrekords met betrekkingtot die
Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer se
bedrywighede
Regsdokumente - Kontrakte

- Regsmenings

- Rekords wat verbandhou met all vorme van
regsgedingeengeskilbeslegtigingsprosesse

- Regsgedingstatstieke

- Notules van vergaderings, agendas

- Wetgewing

- Beleidsdokumente

- Standaardbedryfsprosedures

- Komiteeverslae

- Debatte
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10. REKORDS VAN DIE OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWER WAT
BESKIKBAAR IS SONDER DAT 'N PERSOON TOEGANG DAARTOE HOEF TE

VERSOEK

Die rekords op die webwerf van die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer
(https://www.ecleqislature.gov.za) is beskikbaar vir besigtiging of aflaai sonder

dat 'n persoonsodanigeversoekingevolge die genoemde Wet hoef in tedien.

Kategorie

Soort dokument

Beskikbaar

op webwerf

Beskikbaar

op versoek

Nuus

- Nuusartikelsenverslae

Algemeneinligting

- Profiele van die

UitvoerendeKomitee

- Inligtingoor die Oos-Kaapse

Provinsiale Wetgewer

- Profiele van Lede van die Oos-

Kaapse Provinsiale Wetgewer

- Mandaat van die Oos-Kaapse

Provinsiale Wetgewer

- Wapen

Media

- Mediaverklarings
- Foto’s

- Publikasies

- Toesprake

- Video’s

Verkryging

- Tenders

- Verskaffersregistrasie

Beskikbaar
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Kategorie

Soort dokument

Beskikbaar
op webwerf

Beskikbaar
op versoek

- Vorms

Kennis-spilpunt

- Verslae

- Planne

- Vorms

- Begrotings

- Beleide

Loopbane

- Internskapenopleiding
- Beurse
- Vakatures

- E-werwing

Wetgewing/Regulasies

- Grondwet van die Republiek
van Suid-Afrika, 1996

- Wet opFinansiéleBestuurvan
Parlement en Provinsiale

Wetgewers
- Wet op Arbeidsverhoudinge

- Wetop

Indiensnemingsbillikheid
- Artikel76-wetsontwerpe

- Provinsiale Wetsontwerpe

Beskikbaar
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11. DIENSTE BESKIKBAAR AAN DIE PUBLIEK EN HOE OM TOEGANG TOT HIERDIE
DIENSTE TE VERKRY

Die OKPW is verantwoordelik vir wetgewing, toesighouding en openbare deelname. In
die geval van wetgewing, prosesseer die OKPW artikel 76-wetsontwerpe en Provinsiale
Wetsontwerpe. Daar word van die Wetgewer verwag om openbare deelname aan sy
wetgewingsprosesse moontlik te maak. Dit geskied deur middel van openbare
vergaderings asook deur middel van versoeke om skriftelike voorleggings. Lede van
die publiek word genooi om hul kommentaar en voorleggings ten opsigte van
Wetsontwerpe aan die Wetgewer voor te 1&. Die versoek om kommentaar word op die
webwerf, sosiale media-platforms en tydens radio-onderhoude geadverteer. Die
kontakbesonderhede van die persoon aan wie voorleggings gestuur kan word, sal
verskaf word wanneer daar vir kommentaar gevra word. Wetsontwerpe en opsommings
van Wetsontwerpe wart deur die Wetgewer geprosesseer word, is verkrygbaar op die

Wetgewer se webwerf (www.ecleg.gov.za) asook op verskeie sosiale media-platforms.

Daar word van die Wetgewer verwag om voorsiening te maak vir meganismes met die

oog daarop om te verseker dat die uitvoerende raad verantwoording aan die Wetgewer
doen. Dit geskied by wyse van die tertafellegging van verskeie verslae deur die
uitvoerende raad deur middel van die portefeuljekomitees, waarna die
portefeuljekomitees hul verslae in die Huis ter tafel Ié vir aanneming. Portefeuljekomitees
onderneem voorts besoeke aan tersaaklike terreine. Vergaderings van die
portefeuljekomitees kan deur die publiek bygewoon word. Huissittings kan ook deur die

publiiek bygewoon word.

Die Wetgewer fasiliteer opnbare deelname. Dit vind plaas deur middel van die “Neem
van die Wetgewer na die mense”-program, wat jaarliks op rotasie-basis in die onderskeie
distrikte gehou word. Lede van die publiek word genooi om aan die program deel te
neem en om hul bekommernisse daar te opper. Die Wetgewer bied ook sektorale
parlementsittings vir die onderskeie sektore aan ten einde die deelname van alle sektore

te verseker.

Die Wetgewer is ook gemagtig om petisies te ontvang en te oorweeg. Hierdie diens is
beskikbaar viriedereen wat 'n petisie aan die Wetgewer wil rig aangaande enige kwessie
wat met dienslwering in die Oos-Kaap verband hou. Lede van die publiek mag hul
petisies aan die agb Speaker, LPW Helen Sauls-August, rig. Die e-posadres is

zgarane@ecleqg.gov.za
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12.

Die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer is verantwoordelik vir wetgewing,
toesighoudingenopenbaredeelname. Die Oos-Kaapse Provinsiale
Wetgewermoetopenbarebetrokkenheid insywetgewende proses verseker. Dit word
gedoendeurmiddel van openbarevergaderingssowel as
versoekeomskriftelikevoorleggings. Die Oos-Kaapse Provinsiale
WetgewerbiedookOpenbareDeelname-wekeenSektoraleParlementeaandeurmiddel

van syPortefeuljekomitees.

13. OPENBARE BETROKKENHEID IN DIE FORMULERING VAN BELEID OF DIE
UITOEFENING VAN MAGTE OF DIE UITVOERING VAN PLIGTE DEUR DIE OOS-
KAAPSE PROVINSIALE WETGEWE

12.1 Die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer is deel van die wetgewendetak van die

Regering van die Oos-Kaap.

12.2 Die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewermoedigopenbarekommentaar op
wetsontwerpeaandeuropenbarevergaderingstehouenskriftelikevoorleggingsaantev

ra, as deel van sywetgewingsproses.

12.3 Die publiekkanverderwetgewingregstreeksbeinvioeddeurmiddel van

deelnameaan die openbarevergaderings van die Provinsiale Wetgewer.

14. VERWERKING VAN PERSOONLIKE INLIGITING

13.1 Doel van verwerking

Die  Oos-Kaapse Provinsiale  Wetgewerverwerkpersoonlikeinligtingwat
verbandhou met die funksiesenaktiwiteite van die Oos-Kaapse Provinsiale

Wetgewer, soosin paragraaf 12 hierbouiteengesit word.

13.2 Beskrywing

'n Beskrywing van die kategorieé van data-subjekteen van die inligting of
kategorieé van inligting wat daarmeeverbandhou, word in die

tabelhieronderuiteengesit:
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Kategorieé van data-
subjekte

Persoonlikeinligting wat verwerk mag word

Natuurlikepersone

Naam en van; kontakbesonderhede
(kontaktelefoonnommer(s), faksnommer, e-posadres);
woonadres, posadresen/of besigheidsadres;
uniekeidentifikasienommer; liggingsinligting; ras;
geslag/gender; swangerskap; huwelikstatus;
nasionale, etniese of maatskaplikeoorsprong;
kleur;seksueleoriéntasie, ouderdom; fisiese of
geestelikegesondheid; welstand; gestremdheid;
godsdiens; gewetensbesware; geloof; kultuur; taal;
geboorte; vertroulikekorrespondensie; opleiding;
mediese, finansiéle, kriminele of werksgeskiedenis,
insluitende wat in die Departement van Gesondheid

se Pasiénteregistrasiestelselvereis mag word.

Regspersone

Name van kontakpersone; naam van regspersoon;
straat- enposadres; kontakbesonderhede
(kontaknommer(s), faksnommer, e-posadres);
registrasienommer; finansiéle, handels, wetenskap-

like of tegnieseinligtingenhandelsgeheime.

Werknemers

Geslag/gender, swangerskap; huwelikstatus; ras;
ouderdom, taal, opvoedkundigeinligting
(kwalifikasies); finansiéleinligting; diensgeskiedenis;
ID-nommer; straat- enposadres; kontakbesonderhede
(kontaknommer(s), faksnommer, e-posadres);
kriminelegedrag; welstandenfamilie-lede;medies;
nasionaliteit; etniese of maatskaplikeoorsprong;
seksueleoriéntasie; ouderdom; fisiese of
geestelikegesondheid; welsyn; gestremdheid;
godsdiens; gewetensbesware;geloof; kultuur; taal;
biometrieseinligting van die persoonsoosvereisword in

openbarediensvoorskrifteenbeleide.

13.3 Ontvangers
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Die ontvangers of kategorieé van ontvangersaanwie die persoonlikeinligting

verskaf mag word, word in die tabelhieronderuiteengesit:

Kategorie van | Ontvangers of kategorieé van ontvangers
persoonlikeinligting

Identiteitsnommers, name, Suid-

adresse, werks- AfrikaansePolisiediensenanderwetstoepassin
enopvoedkundigegeskiedenis gsagentskappe

vir

krimineelverbandhoudendekontr

oles

Kwalifikasies, vir bevestiging Suid-AfrikaanseKwalifikasie-owerheid

van kwalifikasies

Identiteitsnommers, name Verskaffersendiensverskaffers

enadresse (insluitenderegsverteenwoordigers in
regsgedinge) met wiedie Premierskantoor'n
kontraktueleverhouding het om toegang tot

persoonlikeinligtingtehé

Medieseinligting Regsspanne wat namens die Oos-Kaapse

Provinsiale Wetgeweroptree

Werknemersinligting Banke enanderfinansiéleinstellings,

pensioenfondsadministrateurs, vakbonde

15. VLOEI OOR LANDSGRENSE HEEN

14.1.1. Die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer het nievir enigevloei van
persoonlikeinligtingoorlandsgrenseheenbeplannie. Sou ditegternodig word om
persoonlikeinligting, vir enigewettigedoeleindes, aan 'n ander land oortedra, sal die
Oos-Kaapse Provinsiale
Wetgewerversekerdatenigiemandaanwieditsodanigepersoonlikeinligtingdeurgee,

onderworpeis aan 'n wet, bindendekorporatiewereéls of 'n bindendeooreenkoms
wat 'n voldoendevlak van beskermingbied, endat die derde party instem om die

persoonlikeinligting met dieselfdevlak van beskermingwaartoe die Oos-Kaapse

Bladsy22 van 44

OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWER WBTI-HANDLEIDING



Provinsiale Wetgeweringevolgedie Wet op Beskerming van

Persoonlikelnligtingverplig is, tehanteer.

14.1.2 Enigevloei van persoonlikeinligtingoorlandsgrenseheensalgeskied met
die toestemming van die subjek van sodanige data, of indien die oordragnodig is vir
die finalisering of uitvoering van 'n kontrakwat tussen die Oos-Kaapse Provinsiale
Wetgeweren 'n derde party in die belang van die subjek van sodanige data gesluit
is. Indienditegternieredelikerwysprakties is om die data-subjek se
toestemmingteverkrynie, sal die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer die
persoonlikeinligtingoordraindien die oordrag tot voordeel van die data-subjeksal
wees en die data-subjektoestemming sou gee indienditredelikerwysprakties was om

sodanigetoestemmingteverkry.

14.2 Inligtingsekuriteitsmaatreéls

14.2.1. Die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewerstelvoortdurend

toepaslike, redeliketegnieseenorganisatoriesemaatreélsinstelenhandhaafom

tevoorkomdat:

14.2.11 die  persoonlikeinligtingverloreraak, = beskadig word  of
onregmatigvernietig word; en

14.2.1.2 onwettigetoegang tot of verwerking van

persoonlikeinligtingplaasvind.

14.2.2 Die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewerhet redelikemaatreélsgetref,

soosnhaverwys is in paragrawe 14.2 en 14.3, om:

14.2.2.1 alle redelikevoorsienbare interne eneksternerisiko’s vir
persoonlikeinligting in sybesit of ondersybeheerteidentifiseer;

14.2.2.2 toepaslikebeskermingsmaatreéls teen die
geidentifiseerderisiko’sintestelentehandhaaf;

14.2.2.3 gereeldtebevestigdat die
beskermingsmaatreélsdoeltreffendgeimplementeer word; en

14.2.2.4 om teversekerdat die
beskermingsmaatreélsvoortdurendbygewerkword in reaksie op

nuwerisiko’s of tekortkominge in vorigebeskermingsmaatreéls.
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14.2.3 Maatreéls wat deur die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewergeneem word, sluit in:

14.2.3.1
14.2.3.2
14.2.3.3
14.2.3.4
14.2.3.5
14.2.3.6
14.2.3.7
14.2.3.8

Toegangsbeheer;

Data-ontsyfering;

Beskermingsmaatreéls;

Kragtigemonitering, ouditeringenverslagdoening;
Data-rugsteunstelsel

Oplossings vir rekenaarvirusseenwanfunksionelesagteware;
Bewustheidenwaaksaamheid; en

Ooreenkomste met operateurs om veiligheidskontroleste

implementeer.

16. BESKIKBAARHEID VAN DIE HANDLEIDING

15.1 HierdieHandleidingsalkortnagoedkeuring in die volgendedrieamptelike tale

beskikbaar wees:
15.1.1 Afrikaans
15.1.2 Engels

15.1.3 Xhosa

15.2 Die Engelseweergawe van hierdieHandleiding is onmiddellikbeskikbaar, soosvolg:

15.2.1 op die webwerf: https://www.eclegislature.gov.za

15.2.2 by die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewer se kantore vir openbare

inspeksiegedurendenormalekantoorure;

15.2.3 aanenigepersoon op versoeken teen betaling van 'n redelike

voorgeskrewefooi; en

15.2.4 aan die Inligtingsreguleerder op versoek.

15.3 'n Fooi vir 'n afskrif van die Handleiding, soosuiteengesit in AanhangselC,

salbetaalbaarwees vir elke A4-grootte afskrifwat gemaak word.
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17. BYWERKING VAN DIE HANDLEIDING

Die Oos-Kaapse Provinsiale Wetgewersal,

hierdieHandleidingjaarliksbywerkenpubliseer.

indiennodig,

Uitgereikdeur:
Q 28/01/2026
/
NOMAWETHU NGCAKANI (ME.) DATUM

SEKRETARIS VAN DIE OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWER
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AANHANGSEL A - VORN

VORM 2

VERSOEK OM TOEGANG TOT REKORD
[Regulasie 7.]

Let wel:

1. Identiteitsbewysmoetdeur die aanvraeraangeheg word.

5 Idienversoekenamens ‘n anderpersoongemaak word, moetbewys van

’ sodanigemagtigingaanhierdievormgeheg word.
AAN: Die Adjunk-inligtingsbeampte
(Adres)

E-posadres:
Faksnommer:

Dui aan met ‘n "X"

Versoek word gerignamens ‘n

Versoek word gerig in my eie naam
anderpersoon.

PERSOONLIKE INLIGTING

Volle name:

Identiteitsnommer:

Hoedanigheidwaarinversoekgemaak
word (wanneernamens ‘n
anderpersoongemaak word):

Posadres:

Woonadres:

E-posadres:

Tel. (B): Faks:

Kontaknommers:
Sellulér:
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(Merk die toepaslikeblokkie met ‘n "X")

Rekord is in geskrewe of gedruktevorm

Rekordbevatvirtuelebeelde(insluitendefoto’s, skyfies, video-opnames, rekenaargegenereerdebeelde, sketse,
ens.)

Rekordbestaanuitwoordopnames of inligting wat deurklankweergegeekan word

Rekord word op ‘n rekenaar of in ‘n elektroniese of masjienleesbarevormgehou

VORM VAN TOEGANG
(Merk die toepaslkeblokkie met ‘n "X")

Gedrukteafskrif van rekord(insluitendeafskrifte van virtuelebeelde, transkripsieseninligting wat op ‘n rekenaar of
in ‘n elektroniese of masjienleesbarevormgehou word)

Geskrewe of gedruktetranskripsie van virtuelebeelde (insluitendefoto’s, skyfies, video-opnames,
rekenaargegenereerdebeelde, sketse, ens.)

Transkripsie van klankbaan (geskrewe of gedruktedokument)

Afskrif van rekord op flitsskyf/geheuestokkie (insluitendevirtuelebeeldeenklankbane)

Afskrif van rekord op kompakskyf(insluitendevirtuelebeeldeenklankbane)

Afskrif van rekord op wolkbergingsbediener

WYSE VAN TOEGANG(Merk die toepaslikeblokkie met ‘n "X")

Persoonlikeinspeksie van rekord by geregistreerdeadres van openbareliggaam (insluitende om
teluisternawoordopnames, inligting wat in klankweergegeekan word of inligting wat op rekenaar of in
elektroniese of masjienleesbarevormgehou word)

Posdienstenaposadres

Posdienstenawoonadres/straatadres

Koerierdiensnawoonadres/straatadres

Faksimilee van inligting in geskrewe of gedrukteformaat(insiuitendetranskripsies)

E-pos met inligting(insluitendeklankbaneindienmoontlik)

Wolkbergingsgedeelte/ |éeroordrag

Voorkeurtaal: (Let
daaropdatindien die rekordnie in u voorkeurtaalbeskikbaar is nie, toegangverleenkan word in die taal waarin die
rekordbeskikbaar is)

BESONDERHEDE VAN REG OM UIT TE OEFEN OF TE BESKERMI/ndien die voorsiendespasieonvoldoende is,
gaanassebliefvoort op ‘n apartebladsyenhegditaanhierdievorm. Die aanvraermoet alle bykomendebladsyeondertekel

Dui aanwatter reg uitgeoefen of
beskermmoet word:
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Verduidelikwaarom die
aangevraagderekordnodig is vir die
uitoefening of beskerming van
voorgenoemde reg:

FOOIE

a) ‘n Aanvraagfooi is betaalbaarvoordat die versoekoorweegsal word.

b) U sal in kennisgestel word van die bedrag van die toegangsfooi wat betaalbaar is.

c) Die betaalbaretoegangsfooi vir toegang tot ‘n rekord is onderhewigaan die formaatwaarintoegangvereis word en
die redeliketyd wat benodig word om ‘n rekord op te spoor envoorteberei.

d) Indien u kwalifiseer vir vrystelling van die betaling van enigefooi, meld asseblief die rede vir vrystelling.

Rede:

U salskriftelik in kennisgestel word of u versoekgoedgekeur of geweier is. Indienditgoedgekeur is, sal u in kennisgestel
word van die koste wat met u versoekverbandhou, indienenige. Dui asseblief u voorkeurwyse van korrespondensieaal

Posadres Faksimilee Elektroniesekommunikasie (Spesifiseerasseblief)

Getekente hierdie dag van 20

Handtekening van aansoeker/persoonnamenswieaanvraaggemaak is

VIR AMPTELIKE GEBRUIK

Verwysingsnommer:
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Aansoekontvangdeur: (staatsrang, naam
en van vanAdjunk-inligtingsbeampte)

Datum ontvang:

Toegangsfooie:

Deposito (indienenige):

Handtekening van Adjunk-inligtingsbeampte
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AANHANGSEL B - VORM 3

VORM 3
UITKOMS VAN VERSOEK EN VAN GELDE BETAALBAAR
[Reqgulasie8.]
Let wel:
1. Indien u versoektoegestaan word, die -

(a) bedrag van die deposito, (indienenige),betaalbaar is voordat u versoekverwerkword,en

(b)dat dieaangevraagderecord/gedeelte van die rekordeersvrygestelsal word sodrabewys van vollebetalingontvang is.

2. Gebruikassebliefonderstaandeverwysingsnommer in alle toekomstigekorrespondensie.
AAN:

U versoek, gedateer , Verwys.

1. U het aangevra:

2. U het aangevra:

3. Om ingediente word:

Bladsy31 van 44

OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWER WBTI-HANDLEIDING



Neem assebliefkennisdat u versoek:

I:l Goedgekeur is

Geweier is, om die volgende redes:

4. Betaalbarefooie met betrekking tot u versoek:

Bladsy32 van 44

OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWER WBTI-HANDLEIDING



5. Deposito betaalbaar(indienopsporingsesureoorskry):

]

Opsporingsure

Die bedragmoet in die volgendebankrekeninginbetaal word:

Naam van rekeninghouer:
Premierskantoor Oos-Kaap

ABSA-BANK

Rekeningnommer: 41-0021-5080

Takkode:

ABS EC PUBL SEKTOR

632005

Verwysingsnommer:

WBTI (PAIA) (Naam &van)
Dien bewys van betaling in by:
Rupert.fortune@ecotp.gov.za

Getekente hierdie

Adjunk-inligtingsbeampte

OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWER WBTI-HANDLEIDING

dag van

20
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BYLAAG B
FOOIE

Fooie ten opsigte van openbareliggame

AANHANGSEL C - FOOIE

Item Beskrywing Bedrag
1. Die aanvraagfooibetaalbaardeurelkeaanvraer R100.00
. ) R1.50 per bladsy of
2. Afskrif van A4-grootte bladsy gedeeltedaarvan
3 Gedrukteafskrif van A4-groootte R1.50 per bladsy of
: bladsy gedeeltedaarvan
Vir 'n Afskrif in ‘n rekenaarleesbaarbareformaat op:
(i) Flittskyf/Geheuestokkie(deuraanvraervoorsien) R40.00
4. (ii) Kompakskyf
Indiendeuraanvraerverskaf is R40.00
Indienaanaanvraerverskaf is R60.00
5. Transkripsie van visuelebeelde per A4-grootte bladsy Diensmoetuitgekontrakteer
Afskrif van visuelebeelde word )
6. enprysonderworpeaankwotasie
van diensverskaffer.
7. Transkripsie van ‘n klankopname, per A4-grootte bladsy R24.00
Afskrif van *n klankopname op:
(i) Flitsskyf/Geheuestokkie (deuraanvraervoorsien) R40.00
8. (ii) Kompakskyf
Indiendeuraanvraerverskaf is R40.00
Indienaanaanvraerverskaf is R60.00
Om die rekord op te spoor envoorteberei vir openbaarmakingsoos per uur of
gedeelte van 'n uur, uitsluitende die eersteuur, wat redelikerwysvereis word vir R100.00
9. sodanigeopsporingenvoorbereiding.
Om nie 'n totalekosteteoorskrynie, van: R300.00
Een derde van bedrag per
10. Deposito: Indienopsporingsesureoorskry versoek, berekeningevolge
items 2 tot 8.
11. Posdiens, e-pos of enigeanderelektroniesoordrag Werklikeuitgawe, indienenige.

Fooie met betrekking tot privaatliggame

Item Beskrywing Bedrag
1. Die aanvraagfooibetaalbaardeurelkeaanvraer R140.00
2. Afskrif/gedrukte swart-en-wit afskrif op ‘n A4-grootte bladsy R2.00 per bladsy of
gedeeltedaarvan
3 Gedrukteafskrif op ‘n A4-grootte R2.00 per bladsy of
) bladsy gedeeltedaarvan
4. Vir 'n afskrif in *n rekenaarleesbareformaat op:
(iii) Flitsskyf/Geheuestokkie (deuraanvraervoorsien) R40.00
(iv) Kompakskyf
iIsnd|endeuraanvraervoor5|en R40.00
Indienaanaanvraervoorsien is R60.00
5. Trankripsie van visuelebeelde per A4-grootte bladsy
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Diensmoetuitgekontrakteer
6. Afskrif van visuelebeelde word .
enprysonderworpeaankwotasie
van diensverskaffer.
Transkripsie van ‘n klankopname, per A4-grootte bladsy R24.00
8. Afskrif van *n klankopname op:
(v) Geheuestokkie(deuraanvraervoorsien) R40.00
(vi) Kompakskyf
Inq|endeuraanvraervoor5|e R40.00
nis
Indienaanaanvraervoorsien is R60.00
. - . R145.00
Om die rekord op te spoor envoorteberei vir openbaarmaking per uur of
gedeelte van 'n uur, uitsluitende die eersteuur, wat redelikerwysvereis word vir
9. sodanigeopsporingenvoorbereiding.
Om nie 'n totalekosteteoorskrynie, van: R435.00
Een derde van bedrag per
10. Deposito: Indienopsporing 6 ureoorskry versoek, berekeningevolge
items 2 tot 8.
11. Posdiens, e-pos of enigeanderelektroniesoordrag Werklikeuitgawe, indienenige.
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AANHANGSEL D - INTERNE APPéL
VORM4

INDIENING VAN ‘N INTERNE APPéL
Regulasie9.]

Verwysingsnommer:

BEDSONDERHEDE VAN OPENBARE LIGGAAM

Naam van openbareliggaam:

Naam en van vanAdjunk-inligtingsbeampte:

BESONDERHERDE VAN KLAER WAT DIE INTERNE APPéL INDIEN

Volle name:
Identiteitsnommer:
Posadres:
Tel. (B): Faksimilee:
Kontaknommers:
Sellulér:
E-posadres:
Isdie interne appélnamens'n anderpersooningedien? Ja Nee

\

Indien die antwoord “ja” is, moethoedanigheidaangedui word waarin ‘n interne
appélnamens ‘n anderpersooningedien is: (Bewys van hoedanigheidwaarinappélingedien
is, indien van toepassing, moetaangeheg word.)

BESONDERHEDE VAN PERSOON NAMENS WIE DIE INTERNE APPeL INGEDIEN IS (Indiendeur 'n derde party
ingedien is)

Volle name:
Identiteitsnommer:
Posadres:
Tel. (B): Faksimilee:
Kontaknommers:
Sellulér:
E-posadres:
BESLUIT WAARTEEN DIE INTERNE APPeL INGEDIEN IS (dui

die gepasteblokkieaan met 'n "X")

Weiering van versoek om toegang:

Besluit met betrekking tot voorgeskrewefooieooreenkomstigartikel22 van die Wet:

Besluitoor die verlenging van die tydperkwaarbinne die versoekingevolgeartikel26(1) van die Wet hanteermoet word:

Besluitingevolgeartikel29(3) van die Wet om toegangteweier in die formaat wat deur die aansoekeraangevra word:

Besluit om versoek om toegang toe testaan:

GRONDE VIR APPéL (Indien die voorsiendespasieonvoldoende is, gaanassebliefvoort op 'n
apartebladsyenhegditaanhierdievorm. Alle bykomendebladsyemoetonderteken word.)
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Meld die grondewaarop
die interne

appelgebaseer is:

Meld

enigeanderinligting wat

tersaaklik mag wees
tydens die oorweging

van die appél:

U salskriftelik van die besluitoor u interne appél in kennisgestel word. Dui asseblief u voorkeuraan van
wysewaaropkennisgewingmoetgeskied:

Elektroniesekommunikasie

FosRElieE Feleimlze (Spesifiseerasseblief)

Getekente hierdie dag van 20

Handtekening van appélleerder/derde party
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VIR AMPTELIKE GEBRUIK

AMPTELIKE REKORD VAN INTERNE APPeL

Getekente hierdie dag van 20

Verbandhoudendegesag
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AANHANGSELE - KLAGTE

VORM 5

INDIENING VAN KLAGTE
Regulasie 10.]

Let wel:
Hierdievorm is ontwerp om die Aanvraer (hiernaverwys as die "Klaer”) by testaan met die aansoek on
openbare of privaatliggaam se reaksie of geenreaksie op 'n versoek om toegangtotrekords, ingevolge die V
1. Toegangtotinligting, 2000 (Wet nr. 2 van 2000) (WBTI). Voltooiassebiefhierdievormenstuurditaan die I
voltooi die aanlyn-klagtevormbeskikbaar by https://www.justice.gov.za/inforeg/.
2 WBTI gee die publiek die reg om 'n klagte in tedien by die Inligtingsreguleerderoorenigeaard van klagtessoosu
’ hierdieklagtevorm.
Dit isdiebeleid van die Inligtingsreguleerder om 'n ondersoekuittestel of 'n klagteteverwerpindien die Klaer nieeers die o
3 (hiernaverwys as "die Liggaam") 'n geleentheidgegun het om tereageerenteprobeer om die saakop telosnie. Om die Liggaar
: u bekommernisseteskenkvoordat u die Inligtingsreguleerdernader, word van u vereis om die voorgeskrewe WBTI-vormte\
in tedien.
4 'n Afskrifvan hierdievormsalaan die Liggaam wat die onderwerp van u klagte is, voorsien word. Die inligting wat u op
’ aangeheg is by hierdievorm of wat u later salverskaf -salslegsgebruik word om udispuutteprobeeroplos, tensyandershierin
5. Die Inligtingsreguleerdersal u klagteslegsaanvaarsodra u kanbevestigdat u aan die voorvereisteshierondervoldoen h
6. Hegassebliefafskrifte van die volgendedokumenteaan, indien u oorsodanigedokumentebeskik:
Afskrif van die vormaan die Liggaam,waarintoegang tot rekordsaangevrais;
Die Liggaam se reaksie op u klagte of versoek om toegang;
. Enigeanderkorrespondensietussen u en die Liggaam met betrekking tot u appél;
. Afskrifvan die appélvormindienu klagtemet 'n openbareliggaamverbandhou;
Die Liggaam se reaksie op u appél;
Enigeanderkorrespondensietussen u en die Liggaam met betrekking tot u versoek;
. Dokumentasie wat u magtig om namensiemandanders op te tree (indien van toepassing;
. Hofbevel of hofdokumente wat met u klagteverbandhou, indienenige.
7 Indien die voorsiendespasieonvoldoende is, dienasseblief die inligting in as 'n Bylaag tot hierdievormenonderteke
Die InligtingsreguleerderPosbus31533
AAN: Braamfontein,
2017
E-posadres: inforeg@justice.gov.za
Telefoonnommer: +27 (0) 10 023 5200

HOEDANIGHEID VAN PERSOON/PARTY WAT KLAGTE INDIEN

(Dui aan met ‘n "X")

[ ]

Klaer self
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Verteenwoordiger van Klaer

[ ]
[ 1]

Derde party

Date stamp
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GEDEELTE E
KLAGTE(Vertelons van die stappe wat u gedoen het om u klagteteprobeeroplos. (Klagtesmoeteersdirek by die openbareliggaar
reaksieenmoontlikeoplossing,; daar is beperkteuitsonderings)

Datum waaropversoekom toelating tot rekordsingedien is:

Spesifiseerasseblief die aard van die reg(te) wat uitgeoefen of beskermmoet word,
indien ‘n klagte teen ‘n privaatliggaamaanhangiggemaak is:

Het u probeer om die saak met die organisasie op telos? Ja

Indienja, wanneer het u ditontvang? (Hegasseblief die tersaaklike brief
aanhierdieversoek.)

Het u appelaangeteken teen ‘n besluit van die Adjujnk-inligtingsbeampte van die openbareliggaaam? Ja

Indienja, wanneer het u ‘n aansoek om appelingedien?

Het u by die Hof aansoekgedoen om toepaslikeregshulprakendehierdieaangeleentheid? Yes

Indienja, dui assebliefaanwanneer die Hof oor die aangeleentheidbeslis het?
HegassebiefHofbevelaan, indienenige.

GEDEELTE F
GEDETAILLEERDE SOORT TOEGANG TOT REKORDS (Kies assebliefeen of meer van die volgende ter beskrywing van u klagteaan

Ek het geappelleer teen die besluit van die
openbareliggaamen die aansoek om appél was
onsuksesvol.

Onsuksesvolleappeél:
(artikel 77A(2)(a) of artikel77A(3)(a) van WBTI)

Ek het my aansoek om appél teen die besluit van
Onsuksesvolleaansoek om verskoning: die openbareliggaamlaatingedienen om
(artikels77A(2)(b) en 75(2) van WBTI) verskoningaansoekgedoen. Die aansoek om
verskoning is van die hand gewys.

Ek het aansoekgedoen om toegang tot inligting wat
deur 'n Liggaamin bewaringgehou word,
endaardieaansoek is geweier of gedeeltelikgeweier.

Weiering van ‘n versoek om toegang:
77A(2)(c)(i) of 77A(2)(d (i) of 77A(3)(b) van WBTI)

Tender of betaling van die voorgeskrewefooi.

Die Liggaamvereisdat ek ‘n fooibetaalen ek voeldit is
buitensporig: (artikels22 of 54 van WBTI)

Tender of betaling van 'n deposito.

Die Adjunk-inligtingsbeampte het geweier om 'n
Terugbetaling van die deposito: (artikel22(4) van WBTI) betaaldedeposito ten opsigte van 'n versoek om
toegang wat geweier is, terugtebetaal.
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Meningsverskiloortydsverlenging: (artikels26 of 57 van
WBTI)

Die Liggaam het besluit om die tydsbeperking om
op my versoektereageer, teverlengen ek stem
niesaam met die tydsverlengingnie.

Vorm van toeganggeweier: (artikel29 (3) of 60(a) van
WBTI)

Ek het toegang in 'n
bepaaldeenredelikeformaatversoekensodanigevorm
van toegang is geweier.

Beskou as weiering: (artikel27 of 58 van WBTI)

Dit is meer as 30 daesedert ek my versoekgerig het
engeenbesluit is nogontvangnie.

Verlengingstydperk het verstrykengeenreaksie is
nogontvangnie.

Onvanpasteopenbaarmaking van ‘n rekord:
(verpligtegronde vir weiering van toegang tot rekord)

Rekords(wat onder die weiering van toegangval) is
onvanpas/onredelikopenbaargemaak.

Geen voldoende redes vir die weiering van toegangnie:
(artikel56(3)(a) van WBTI)

My versoek om toegang is geweierengeengeldige of
voldoende redes vir die weiering is verskafnie,
insluitende die bepalings van hierdie Wet waarop
die weieringgegrond is.

Gedeelteliketoegang tot rekord: (artikel28(2) of 59(2) van
WBTI)

Slegsgedeelteliketoegang tot aangevraagderekords
is toegestaanen ek glo datmeer van die
rekordsbekendgemaakmoes wees.

Fooikwytskelding: (artikel22(8) of 54 8) van WBTI)

Ek is vrygestel van die betaling van enigefooien my
versoek om fooikwytskelding was geweier.

Rekords wat nieopgespoorkan word of niebestaannie:
(artikel23 of 55 van WBTI)

Die Liggaam het aangeduidatsommige of al die
verlangderekordsniebestaannieen ek glo
datmeerrekordswelbestaan.

Versuim om rekordsbekendtemaak:

Die Liggaam het besluit om my versoek om
toegangtot die aangevraagderekords toe testaan,
maar ek het ditnieontvangnie.

Geen jurisdiksie(uitoefening of beskerming van
enigeregte): (artikel50(1 (a) van WBTI)

Die Liggaam het aangeduidat die
aangevraagderekords van WBTI uitgesluit is en ek
stem niesaamnie.

Niksbeduidende of hinderlikeversoek: (artikel45 van
WBTI)

Die Liggaam het aangeduidat my
versoekklaarblyklikniksbeduidend of hinderlik is en
ek verskil van mening.

Ander: (Verduidelikasseblief):

VERWAGTE UITKOMS

Inligtingsreguleerder u bystaan? Beskryf die resultaatenuitkoms wat u verwag.

GEDEELTE G
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GEDEELTE H
OOREENKOMSTE

Die regsgrondslag vir die volgendeooreenkomste word in die Privaatheidskennisgewingverduidelikoor hoe om u klagte in
Inligtingsreguleerder in staattestel om u klagteteverwerk, moet u elkeblokkiehieronder merk om u instemmingaante dui.

Ek stem in dat die Inligtingsreguleerder die inligting wat in my klagteverskaf word, mag gebruik om ditte help om navorsingt
die bevordering van die reg tot toegang tot inligtingsowel as die beskerming van die privaatheidsreg in Suid-Af
Inligtingsreguleerder nooit my persoonlike of anderidentifiseerbareinligting in enigeopenbareverslagsalinsluitnieendat my |
deur die Wet op die Beskerming van Persoonlikelnligting, 2013 (Wet nr. 4 van 2013), beskerm word. Ek verstaandatir
Inligtingsreguleerder steeds my klagtesalverwerk.

Die inligting in hierdieKlagtevorm is na die beste van my weteenoortuiging, waar.

Ek magtig die Inligtingsreguleerder om my persoonlikeklagte-inligting (soos die inligtingoor my in hierdieklagtevorm) in t
menseregteklagte met betrekkingtot die reg op toegang tot inligtingen/of die beskerming van die reg op privaatheid, tever

Ek magtigenigepersoon (soos ‘n werkgewer, diensverskaffer, getuie) wat oorinligtingbeskik wat
benodig word om my klagteteverwerk, om dit met die Inligtingsreguleerdertedeel. Die
Inligtingsreguleerderkanhierdieinligtingbekomdeur met getuiestepraat of skriftelikerekordsaan
tevra. Afhangende van die aard van die klagte, kanhierdierekordspersoneelléers of
werkgewersdata, mediese of hospitaalrekordsenfinansiéle of belastingsbetalersinligtinginsluit.

Indienenige van my kontakbesonderhedetydens die klagteprosesverander, is dit my verantwoordelikheid om die
Inligtingsreguleerder in kennistestel; andersinskan my klagtevertraag of selfsgesluit word.

Getekente hierdie dag van 20

Klaer/Verteenwoordiger/Gemagtigdepersoon of Derde party

Bladsy44 van 44

OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWER WBTI-HANDLEIDING



	1. LYS VAN AKRONIEME EN AFKORTINGS
	2. DOEL VAN DIE WBTI-HANDLEIDING
	3. INSTELLING VAN DIE OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWER
	4. STRUKTUUR EN FUNKSIES VAN DIE OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWER
	5. KONTAKBESONDERHEDE VAN DIE INLIGTINGS- EN DIE ADJUNK-INLIGTINGSBEAMPTE VAN DIE WETGEWER
	6. HOE OM 'N VERSOEK OM TOEGANG TOT INLIGTING TE RIG
	7. BESKIKBARE REGSMIDDELE
	8. DIE INLIGTINGSREGULEERDER-GIDS
	9. ONDERWERPE WAAROOR DIE OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWER REKORDS HOU
	10. REKORDS VAN DIE OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWER WAT BESKIKBAAR IS SONDER DAT 'N PERSOON TOEGANG DAARTOE HOEF TE VERSOEK
	11. DIENSTE BESKIKBAAR AAN DIE PUBLIEK EN HOE OM TOEGANG TOT HIERDIE DIENSTE TE VERKRY
	12.
	13. OPENBARE BETROKKENHEID IN DIE FORMULERING VAN BELEID OF DIE UITOEFENING VAN MAGTE OF DIE UITVOERING VAN PLIGTE DEUR DIE OOS-KAAPSE PROVINSIALE WETGEWE
	14. VERWERKING VAN PERSOONLIKE INLIGITING
	15. VLOEI OOR LANDSGRENSE HEEN
	16. BESKIKBAARHEID VAN DIE HANDLEIDING
	17. BYWERKING VAN DIE HANDLEIDING

